Guatemala 30 de Septiembre del 2019
Informe No. 009-2019

Licenciado
Geovany Daniel Noriega Salazar
Vicemir?is1 ro de Cultura

Su Des;rpacho _ f

| . :
Estimado Vicemin istro:

De la mcnera mas atenta me dirjo a usted con el propdsitc de presentar mi
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en el Contrato
Admlnlstratzvo por Servicios Técnicos No. 493-2019, Aprobado mediante el
Acuerdo Ministerial No. 7-2019, correspondiente al mes de septiembre del presente
afio, y para el cobro de_mls honorarios estoy presentando factura No.00132 Serie “A”.

Actividades Reaiizadas

a) Brindar apoyo en Ea creacion, alimentacion y actualizacion de la base de datos
del personal act:vo 'y de baja.

b) Apoyar enla real:zacron de la calendarizacion para la actualizacion de la base de
datos|de las diferentes dependencias de la direccion.

c) Brindcllr apoyé para la ubicacidn de los expedientes segln sean requeridos para
fos \dIStEn‘IOS tramites de la Delegacién de Recursos Humanos,

d) Apoyc rlas otfas areas de trabajo que conforman la Delegacion de Recursos
Humanos.

e) Brandar apoyo en Ia reproduccaon y archivo de documentos relacionados con el
perso Nal contratado bajo el rengldn presupuestario 031 “Jornal” (Personal por
plamEIa y/o destajo)

f} quygr en el Jngreso y egreso de los documentos de los expedientes del
personal y archivadores.

g) Oftrasiactividades que le sean asignadas en la Delegacién de Recursos
Humanos. :
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Resultadbs Obte

a)

L

(CGC, Cont

de ConCIerto

nidos

Se apoyd en el arciwivo del Boleto de Ornato 2019, Actualizacién de Datos ante fa

raloria General de Cuentas y (RENAS), Registro Nacional de

Agres|ores Sexuales de la Direccion de Fomento de las Artes (Marimba femenina

Marimba de Concierto de Bellas Artes, Marimba de Conciertos del

Palacio Naclonal de la Cultura, Coro Nacional de Guatemala, Orquesta Sinfonica

Nacional, Ba

llet Nacional de Guatemala, Ballet Moderno y Folklérico de los

diferentes renglones de la Direccion General de las Artes.
|

Se iapoyé en
de 13/de may
Moderno y

Se apoyo en

el arcfhivo de oficios del Acuerdo Ministerial No. 418-2019 de fecha
o del presente afio, en referencia a descansos al personal de! Ballet

Folkiorico de los renglones 011 “Personal Permanente”, 021
“Personal Supemumerario” de la Direccion General de las Artes.

el ordenamlento de leitz de varios afios en estantes para su mejor

resguardo y control en el archivo de fa Delegacion de Recursos Humanos de las

Artes.
Aseguradas

renglon 011"
Se apoyd ‘en
Se ab‘:layé en

del personaE
General de la

Se apoyo en el archivo de “IFHA” Instituto de Fomento de Hipotecas

para Ia confirmacion de empleo e ingreso de varios servidores del
Personal Permanente” de la Direccién General de las Artes.

fa distribucion de nominas a los diferentes centros de costos

correspondiente af mes de agosto 2019, de la Direccién General de las Artes.

a elaboracién de oficios para la solicitud de gafetes institucionales
de nuevo ingreso durante el mes de septiembre a la Direccidn
I3 Artes

Se gpoyé en el archivo de varios oficios y colegiados activos de varios servidores

Se apoyé en

del ;renglén 021 “Personal Supernumerario” de la Direccidn General de las Artes.

of archivo de vacaciones del Centro Cultural Miguel Angel Asturias

de kljs afos 2017, 2018 y 2019 de los renglones 011 “Personal Permanente”, 021
“Personal Supernumerario”, 031 “Jornales” de la Direccion General de las Artes.
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Delegada|de @gcursos }(umanos
Suﬁ@irzcgon General de las Artes

dinisterio de Cuftura y Deportes




